
ADDENDUM AL “MANUALE OPERATIVO REV. 2”
Il presente Addendum integra e sostituisce il  capitolo B del Manuale 
Operativo:

B)  CODIFICA E DISTRIBUZIONE DEI MODULI

B1)  CODIFICA DEI MODULI

La codifica dei moduli viene fatta in due fasi: prima della distribuzione (a)
e al ritorno dei moduli completi di firme, autenticazione e certificati elet-
torali (b).
a)  Prima  della  distribuzione i  moduli  vanno  codificati  A  PENNA
nell’apposito spazio in alto a destra sulla prima facciata, per la trac-
ciabilità dei moduli e poterli  facilmente associare  ai certificati d’iscrizio-
ne alle liste elettorali. 
Il codice modulo è così composto: FI001A-Q1-C(F o M) o FI01AB-Q1-
C(F o M) e si applica con le stesse modalità ai quattro quesiti; pertanto i
codici dei quattro moduli dei quesiti che riportano le firme degli stessi
sottoscrittori, si differenziano solo dal progressivo del quesito:  Q1, Q2,
Q3, Q4.

- i primi due digit: indicano la  Provincia in cui vengono usati,  FI =
Firenze

- i successivi quattro digit: 
- il  quarto digit  alfabetico, e se necessario anche il  terzo digit,

viene assegnato al capoluogo di Provincia (A) e, proseguendo con
le lettere dell’alfabeto, ai Comuni della Provincia dove esiste un
Comitato o in ogni caso dove si raccolgono le firme (B, C, D,…);
nel caso di Provincie con un numero di Comuni  interessati dalla
raccolta firme superiore a 20, si prosegue l’asssegnazione del co-
dice utilizzando la combinazione di due lettere (AA, AB, …, BA,
BB,…).

- il primo e secondo digit numerico, e anche il terzo per i primi 20
Comuni della Provincia, è il progressivo numerico che indica i sin-
goli  moduli  assegnati  ad un singolo  Comune.  L’assegnazione
del progressivo numerico non deve essere fatta prima del-
la distribuzione.

- con la lettera Q e il progressivo da 1 a 4  già prestampati sui modu-
li, sono indicati i quattro quesiti referendari,



- l’identificativo C, F o M sono apposti al momento della raccolta fir-
me per separare i moduli da usare solo per le firme di sottoscrittori
residenti nel Comune di raccolta - C - , da quelli usati per sotto-
scrittori residenti in altri comuni  - F -, oppure Misti di residenti e
non residenti, - M -

b)  Al ritorno nella sede provinciale di raccolta dei moduli completi verrà
loro  assegnato,  per  ogni  Comune  codificato, il  numero  progressivo:
FI012A-Q1-…

B2)  DISTRIBUZIONE DEI MODULI

Il Referente regionale o provinciale, sulla base dei Comuni di ogni
Provincia, delle relative popolazioni e del numero di comitati locali,
deve  fare  un  primo  schema  con  ipotesi  di  distribuzione  e
quindi di codifica; si consiglia inizialmente di codificare solo una
parte (50/60%) di moduli per poter successivamente integrare e rie-
quilibrare la distribuzione. 
Per una corretta distribuzione si consiglia di procedere con la seguente
modalità:

- Scaricare dal sito della provincia l’elenco dei Comuni e la relativa
popolazione, copiare questo elenco in un foglio excel, “Tabella Co-
muni e Moduli”;

- evidenziare i Comuni con Comitati referendari o Comuni copribili da
Comitati vicini;

- assegnare il quarto (o anche il terzo) digit alfabetico ai comuni evi-
denziati e riportarlo in tabella;

- considerando che l’obiettivo minimo di raccolta firme su moduli car-
tacei è di 200.000 firme su tutto il territorio nazionale, considerando
anche la nostra  attuale ridotta presenza territoriale, dovete preve-
dere una firma ogni 100   abitanti e pertanto un modulo (per
quesito) mediamente con 20 firme, ogni 2.000 abitanti;

- riportate sulla “Tabella Comuni e Moduli” nella cella a fianco dei i
Comuni evidenziati, il 50% della quantità di moduli risultante dal nu-
mero di abitanti diviso 2.000:  Comune xxx  -  ab.  40.000  -
50% moduli = 10  

Ogni consegna di moduli codificati deve essere riportata sul registro di
distribuzione (Allegato 2) con i seguenti dati:



- data di distribuzione
- nome del referente a cui sono stati consegnati
- nome del comitato di ……….. (comune, area, associazione)
- quantità e codice dei moduli consegnati:      n. xx moduli  FI000A-

Q1/Q4, n. xx  moduli  FI00AB-Q1/Q4, …


